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Unterhalt von „Schwarzen Kassen“ 
Annahme von Belohnungen oder Geschenken 
 

Anlage: Merkblatt „Verbot der Annahme von Belohnungen und Geschenken“ 
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
nach Art. 70 BayHO dürfen Zahlungen nur von namentlich bestellten Verwaltern der genehmigten 
Kassen und Zahlstellen besonderer Art (Barzahlungsstelle, Geldannahmestelle) und deren Ver-
treter angenommen und geleistet werden.  
 
Die Unterhaltung von Geldbeständen außerhalb dieser Kassen und Zahlstellen besonderer Art 
wird als „Schwarze Kasse“ bezeichnet. Hierunter fällt auch das Führen von Konten außerhalb der 
Universität (private Bankkonten). 
 
Beispiele für die Gefahr der Unterhaltung einer „Schwarzen Kasse“ sind: 
 

 Verkauf von Skripten 

 Verkauf von Materialien  

 Annahme von Bargeld oder Einzahlungen auf Privatkonten für Exkursionseigenbeteili-
gungen   

 

Zur Beantragung und Genehmigung einer Barzahlungs- oder einer Geldannahmestelle wenden 
Sie sich bitte an das Referat H1 (Sachhaushalt). Bei Fragen zur bargeldlosen Abwicklung von 
Einnahmen nehmen Sie bitte mit dem Referat H 4 (Finanzbuchhaltung) Kontakt auf. 
 
Bei der Auflösung und Abwicklung von eventuell schon bestehenden „Schwarzen Kassen“ steht 
Ihnen das Sachgebiet Innenrevision und Compliance gerne zur Verfügung. 
 
Weiter habe ich Ihnen zur Information das Merkblatt über das Verbot der Annahme von Beloh-

nungen oder Geschenken durch die Bediensteten des Freistaates Bayern beigefügt. Ich bitte um 

entsprechende Beachtung. 

An alle Einrichtungen der Universität  
(ohne Klinikum) 
 

 

Der  Kanzler 
 

Christian Zens 

 

Schlossplatz 4, 91054 Erlangen 

Ansprechpartner: Jürgen Hubert  

Telefon +49 9131 85-70233 

juergen.hubert@fau.de 

www.fau.de 
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Erlangen, 11.10.2017 
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91052 Erlangen 
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